Marcali Varosi Kulturalis Kozpont
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MARCALI VAROSI KULTURALIS KOZPONT
BESZERZESI SZABALYZATA

Kodzbeszerzést a Marcali Vérosi Kulturalis Kézpont nem végez, tekintettel arra, hogy a
mukodtetés, a tevékenységek Osszegei nem érik el a Kozbeszerzési torvény értékhatarait. A
Marcali Vérosi Kulturdlis Kozpont, mint megrendeld (a tovabbiakban: Ajanlatkérd)
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

. Altalanos rendelkezések

E szabalyzat célja, hogy megallapitsa az Ajanlatkéré kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek altaldnos szabalyait, ennek keretében az ajanlattevok szdmara azonos és
egyenld feltételek biztositdsdval garantalja a verseny tisztasdganak védelmét, a verseny
nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenldségét.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé eljardsok soran a mellékletben megadott dokumentum
mintakat kell alkalmazni.

A beszerzési eljarasban az eljardsok kezdeményezése az intézményvezetd feladata ¢és
hataskore. A beszerzési eljards meginditasat az intézményvezetd engedélyezi.

Ajanlattevé
Ajéanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek Ajanlatkérd a felhivast kdzvetleniil megkiildi.

Osszeférhetetlenség

(1) A beszerzések elokészitésében és az ajanlatok elbiralasaban részt vevo személy, illetbleg
szakeértd

nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének

hozzatartozoja, vagy kozeli rokona;

nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban,;

nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések eldkészitésében és az elbiralasban résztvevd, a vele szemben fennalld

osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

Il. A beszerzési eljaras
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elézetes ajanlatot sem kell
bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag
szempontjabol sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog a Marcali Varosi Kulturdlis Kézpont
igazgatojat illeti.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti arajanlatkérést elvégezni az alabbi beszerzésekre:

a) oktatas,

b) foglalkozas-egészségugyi szolgaltatas,

c) vizsgalati (audit) tevékenység,

d) jogi tanacsadas

e) kizardlagossag,

f) ha az eldzetes piackutatassal tlizleti titkot kellene kiadni, vagy az ajanlatkérés a

beszerzes céljat hidsitana meg,

g) miivészeti tevékenység, mely adott eldadohoz kotheto,

h) nett6 100.000 Ft egyedi értéket el nem ér6 a beszerzés esetén.



Marcali Varosi Kulturalis Kozpont

ﬁ MINGSITETT KOZMUOVELODESI INTEZMENY

(1) A beszerzéseket nyilt, zart, vagy meghivasos beszerzési eljarasban lehet lefolytatni. A
beszerzés legegyszeriibb mddja a megrendelés. A megrendelés kotelezettségvallalast jelent.
(2) Egymillié forint alatti beszerzéseknél a Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont igazgatdja
dont, de amennyiben indokoltnak talalja, harom ajanlat bekérésérdl hatarozhat.
(3) Az egymillio forint feletti, de az értékhatart el nem éré beszerzéseknél legalabb harom
ajanlat bekerése kotelezd. Az ajanlatok elbiralasarol haromtagu bizottsag dont.
(4) A meghivasra keriil6 ajanlattevék kivalasztasa soran, elsOsorban az Ajanlatkér6 altal
ismert helyi vallalkozast kell hivni, amelyek feltételezhetéen képesek teljesiteni a beszerzés
eljarasban megfogalmazott szakmai feladatokat.
(5) Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:
e az Ajanlatkéré nevét, elérhetéségét (cim vagy telefon, vagy telefaxszdmat, vagy
elektronikus levelezési cimét);
e abeszerzés targyat, és mennyiségét, tovabba ha errél kiilon dokumentaciot nem készit,
a beszerzend6 aru-, szolgaltatas leirasat, paramétereit oly modon, hogy annak alapjan
az ajanlattevok azonos alapon, megfelel ajanlatot tehessenek, és az ajanlatok teljes
mértékben 6sszehasonlithatéak legyenek.
e aszerzodés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;
e az ajanlat benyujtasanak pontos helyét, és modjat (nyomtatott formaban, elektronikus
aton);
(6) A beszerzési eljarasban az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb, mint az ajanlatkérés
kozzétételétol szamitott 3 munkanap.
(7) A beszerzési eljaras soran Ajanlatkéré koteles valamennyi ajanlattevd szamara — az
egyenld esély biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez szikséges valamennyi
informéciot a tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

I11. Ajanlati felhivas mddositasa, visszavonasa

(1) Amennyiben az Intézményvezetd Ugy itéli meg, Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido
lejartdig modosithatja az ajanlattételi felhivasban, illetve a csatolt dokumentacioban
meghatarozott feltételeket. A moédositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig 1j
ajanlattételi felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni. Az 1j ajanlattételi
hatarid6 nem lehet rovidebb 3 munkanapnal.

(2) Ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlattételi felhivast. Err6l
a beszerzének valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

IV. Az ajanlatok értékelése
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas feltételeinek megfelel.
(2) Ervénytelen az ajanlat,
e amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kévetelmenyeknek nem felel meg,
e amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden mddositja ajanlattevo,
e amennyiben ajanlattevo a felé¢je meghatarozott hidnypotlast nem teljesiti, vagy annak
benyujtasa soran maédositja az ajanlatat,
e amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartait kovetden nyujtja be ajanlattevd az
ajanlatat,
e amennyiben az ajanlattevét az Ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti,
e amennyiben odsszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevével szemben.
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(3) Az arajanlat biralati szempontja a legkedvez6bb ar és szakmai megalapozottsag, illetve
azonos feltételek fennallasa esetén a helyi beszallité és/vagy kornyezeti fenntarthatosag
szempontjabol kedvezdébb ajanlat elonyt élvez.

V. T4jékoztatas az eljaras eredményérol
A beszerzési eljaras eredményérdl az Ajanlatkérd az ajanlatteviket a lezard dontését kovetden
8 napon belul tajékoztatja.

V1. Szerzédéskotés

(1) A megkotendd szerzodésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezard dontés
hatarozatszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a dokumentacio és a
nyertes ajanlat a szerz0dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor modosithatjak a szerzodésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzédéskotést kovetden — a
szerzddéskotéskor eldre nem lathatd ok kovetkeztében - beallott koriilmény miatt a szerz6dés
madositasa indokolt.

VII. Mellékletek

Marcali, 2015. 01. 02.

Vigmondné Szalai Erika
Igazgato
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MELLEKLETEK

1. melléklet

NYOMTATVANY A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASANAK
MEGINDITASAROL

(eljarasonként kell kitdlteni)

1. A felhivand6 palyazok neve, cime:

3. A szerzddés targya:
(az ellatando feladatok)

4. Az ellatando tevékenység megnevezése:

5. A szerz6dés id6tartama/
teljesitési hatarido:

6. A szerz6déshez rendelkezésre 4llod
koltségvetési keret:

8. Teljesités igazolasara jogosult(ak):

9. Egyéb:
[pl. felmondasi id6, biztositek stb.]

A pénzligyi fedezet rendelkezésre all:

Marcali, 201....................

Az odaitélési eljarast, ill. a szerz6dés megkotését jovahagyom.

Marcali, 201....................
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2. melléklet

A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASABAN
FELHIVANDO PALYAZOK ADATFELVETELI LAPJA

CEG

Cég neve:

Cégjegyzékszam:

Székhely:

Adbszam:

Bankszamlaszam:

Képviselo:

A cég nevében eljaro személy
(személyes kozremitk6do):

EGYENI VALLALKOZO

Név:

Sziletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Egyéni vallalkoz6i igazolvany szama:

Nyilvantartasi szam:

Adbszam:

Székhely:

Bankszamlaszam:

MAGANSZEMELY

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Addbazonosito jele:

TAJ szama:

EGYENI UGYVED

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcime:

Ugyvédi ig. sorszama:

Lajstromszama:

Ugyvédi iroda cime:

Bankszamlaszam:

UGYVEDI IRODA

Ugyvédi iroda neve:




E Marcali Varosi Kulturalis Kozpont

n ﬂ MINOSITETT KOZMUVELODESI INTEZMENY

Cime:

Bankszamlaszama:

Ugyvédi iroda nevében eljaré
tgyved neve:

Ugyvédi ig. sorszama:

Lajstromszama:
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3. melléklet

A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASABAN
ERTEKELESI SZEMPONTOKAT TARTALMAZO IRATMINTA

Uyintéz MEGNEVEZESE: .......c.cvucuevevereeereeeseetesete e es e ese et es ettt en e es s s s sen s

Beszerzés targya, Mennvisé Varhatd értéke afa
szerz6dés jellege yIseg nélkil

A koltségvetésben a beszerzésre megfeleld
fedezet rendelkezésre All.

Az értékelés javasolt szempontjai:

a) legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas,

b) az 6sszességében legelényosebb ajanlat.

A b) pont esetében az értékelés szempontjai, fontossagi sorrendje, és szazalékos stlyai:

Biralati szempontok Salyszam % Ponttartomany
1.- 1-10
2.- 1-10
3.- 1-10
(..)- 1-10

A benyujtand6 palyazatok értekelésére, elbiralasara a fenti feltételeket javaslom:

bizottsagi Ugyintézé alairasa
Marcali, 201..................

Az értékelesre, elbiralasra a fenti feltételeket tamogatom:

igazgatd alairasa

Marcali, 201..................

Az értékelésre, elbiralasra a fenti feltételeket jovahagyom:

Marcali, 201..................
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4. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT MINTA

AIULITOtE, .o (a Marcali Varosi Kulturalis Kdzpont dolgozéjanak,
a bizottsag egyéb tagjanak megnevezése) mint Marcali Varosi Kulturalis Kézpont ,,...” targyu
beszerzésére vonatkozo, szerzddés odaitélésére iranyuld palyazati eljarasaba bevont személy
kijelentem, hogy az eljarasban velem szemben a kizaré korilmények, osszeférhetetlenségi
okok nem &llnak fenn:

» a beszerzés targya sem a magam, sem barmely, a Polgéari Torvénykdnyvben
meghatarozott hozzatartozom személyi és/vagy vagyoni érdekeit nem érinti;

= a felhivandd palydzdkkal, a beszerzés targyaval kapcsolatban sem a magam, sem
hozzétartozom részérdél nem 4ll fenn olyan kapcsolat vagy érdek, amely a verseny
tisztasdganak vagy a palyazok egyenldé -elbanasanak elvét barmilyen moédon
megserteng;

» a nyertes palyazo kivélasztasara kihat6 egyéb olyan kdrilmény sem all fenn, amely
miatt részemrdl nem volna elvarhatod a benyujtott palyazatok elfogulatlan, targyilagos
megitélése.

Egydttal kijelentem, hogy a beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat,
adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovet6en jogosulatlan személy
tudomésara nem hozom, az informéacidkkal, adatokkal és tényekkel a péalyazokat
(alvéllalkozokat) nem befolydsolom. A palydzatokban szerepld, a palyazé tlizleti érdekkorébe
tartozo titkokat megdérzom.

Kotelezem magam arra, hogy ha barmely a kizar6 ok az eljaréas alatt kovetkezik be, errdl
haladéktalanul értesitem a dontéshozot.

Marcali, 201.......cccccoveveeeeiiiieeeeee,

nyilatkozattevd alairasa
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5. sz. melléklet
BIRALO BIZOTTSAG KIJELOLESE MINTA

1. A beszerzeés targya:

2. Abeszerzési eljarés elbiralasara kijelolt Biralo Bizottsag:
Elnoke:

Tagjai:
Marcali, 201....

bizottsagi ligyintézo

Biralé Bizottsagi elnok/tagok biralati lapja minta

Iddpont:

Helyszin:

Targy: ,,” targyaban beszerzeési eljarasra beadott ajanlatok értékelése
Biral6 Bizottsagi elndk/tag neve:

I.) Ajanlattevo:
Az ajanlat indokoléssal alatdmasztott értékelése:

IT) Ajanlattevo:
Az ajanlat indokolassal alatdmasztott értékelése:

III) Ajanlattevo:
Az ajanlat indokolassal alatamasztott értékelése:

Nyertes ajanlattevo:

Marecali, 201......

Biralo Bizottsagi elntk/tag alairasa
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Ajanlattevo neve:

6. sz. melléklet

AJANLATI ADATLAP MINTA

. tArgyl beszerzési eljarasban

Ajanlattevé székhelye (lakohelye):

Addszama:
Telefon:
E — mail:

I1. A nettd ajanlati ar:

\ HUF |
(mely a kovetkez6 netto dij elemeket tartalmazza:
Megnevezés Mennyiség Egységar Osszesen
Netto
27% AFA
Osszesen

Keltezés (helység, év, honap, nap)

az ajanlattevo cégszerl alairasa
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EGYSZERUSITETT NYILATKOZAT MINTA

Alulirott

Neve:

Székhelye (lakohelye):

Ado6széma:

Telefon:

E — mail:

képviseletében az aldbbiakat nyilatkozom:

1. Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palydzoként megjeldlt szervezettel
szemben a kodzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szoldo 2007. évi
CLXXXI. torvény (Knyt.)

— 6. 8 (1) bekezdése szerinti dsszeférhetetlenség
1. nem all fenn vagy

2. fennall az ...pont alapjan

— 8. § (1) bekezdese szerinti érintettség

1. nem all fenn vagy

2. fennall az ...pont alapjan

2. Kijelentem, hogy az altalam képviselt vallalkozas a kis- és kozépvallalkozasokrdl,
fejlodésiik tamogatasarol szold 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (1) bekezdése
értelmében mikro-, kis-, és kozépvallalkozasnak (KKV) mindsiil.

3. Kijelentem, hogy a Téarsasagnak a jelen nyilatkozat megtételének napjan esedékes
koztartozasa nincs.

4. Kijelentem, hogy a Tarsasdgban egy olyan tarsasdg sem rendelkezik 25%-nal
magasabb tulajdoni vagy szavazati arannyal, amelyik az 1996. évi LXXXI. szamd, a
tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo torvény 4. § 11. pontja szerinti ellendrzott
kiilfoldi tarsasdgnak mindsithetd

5. Kijelentem, hogy a Téarsasag az elmalt 6t évben nem nyert el olyan beszerzési
megbizast, amely alapjan a vallalkozasi szerzOdést megkototték és a szerzOdés a
megbizo szervezet részérdl felmondasra kertilt.

6. Kijelentem, hogy a Tarsasag nem all cs6d-, felszamolasi- vagy végelszamolasi eljaras
alatt, a Tarsasagot a cégnyilvantartasbol nem torélték, illetve a Tarsasdggal szemben
ezekre iranyulo eljaras nem indult, illetve nincs tudomasom arrél, hogy a Tarsasaggal
szemben felszamolasi eljaras lefolytatasa iranti kérelem keriilt benyujtasra.

7. Kijelentem, hogy a nyilatkozatok megfelelnek a valdsagnak.

Az alabbi cégszerli alairas ¢és keltezés a Nyilatkozat mindegyik, azaz 1-7. pontjara
vonatkozik.

Székhely, datum

P.H.

(a palyazo cégszert alairasa)



