9. sz. melléklet

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESI
RENDJE

Az informaciés Onrendelkezési jogrol €s az informécios szabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvényben (tovabbiakban Itv.) elGirtak alapjan a Marcali Varosi Kulturalis Kézpontban a
kozérdekli adatok megismeréséhez valo jog érvényesiilését, tovabba a megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét az alabbiakban allapitja meg:

1. Altalinos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Itv.-ben, valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyokban foglalt
eléirasok figyelembevételével elésegitse a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza a koézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a
Kulturélis K6zpontban;

e azintézmény pontos €s gyors tajékoztatast nyljtson a kozvéleménynek;

o cldsegitse a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekill adatok) megismeréséhez vald jog érvényesiilését;

e clektronikus uton barki szamara személyazonositas €s adatigénylési eljaras nélkiil,
folyamatosan és dijmentes kozzétegye a kozérdekii adatokat Kulturalis Kézpont
internetes honlapjan;

e meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése rendjét;

valamint

e Dbiztositsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei k6zott személyes adatdval mindenki
maga rendelkezzen.

A szabalyzat hatalya Kkiterjed:

e Kulturalis Kdézpont valamennyi telephelyére,

e valamennyi, a Kulturalis Kozpont altal kozalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb,
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsra.

e A szabalyzat rendelkezéseit a Kulturalis K6zpont kezelésében 1évo kozérdek és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények esetében kell
alkalmazni fiiggetlentil attol, hogy az adatigényl6 az igényét a Kulturalis Kézponthoz
kozvetleniil nyudjtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt az intézményhez
tovabbitotta.

e A szabalyzat nem vonatkozik a kézhitelii nyilvantartasbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Kulturalis Kozpont lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatot — az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacios szabadsagrol szolo
torvényben meghatarozott kivétellel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. A
kozérdekti és a kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szol6 torvény szerint mindsitett adat.

Kulturalis Kézpont feladat- és hataskorében tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos, kivéve, ha egyes adatok tekintetében jogszabaly rovidebb idétartamot
allapit meg. Ezen adatok megismerését az intézményvezetd engedélyezheti.



2.1. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja
Kulturalis Kézpont az informacios onrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrol szolo
torvény szerinti kozzétételi kotelezettségeit — a torvény 33. §-anak (1) bekezdése alapjan sajat
honlapon teljesiti. A honlapon a kézzétételi listakon meghatarozott kozérdekli adatokon kiviil
elektronikusan kozzétehetéek mas kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.
2.2. Intézményi kozérdekii adatok kore és az adatfelelésok
Az Itv. 1. szamu melléklete szerinti. ,,Altaldnos kozzétételi lista” alapjan az intézményi adatok
kore és adatfeleldse:
e a ,Szervezeti, személyzeti adatok™ és a ,,Tevékenységre, miikodésre vonatkozd
adatok” tekintetében az intézményvezeto;
e a,Gazdalkodasi adatok™ tekintetében az intézményvezetd és a gazdasagi vezeto.
Az intézmény Altalanos kozzétételi listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.
A kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valé technikai megjelenitése
a honlap szerkesztéséért felelds feladata.
2.3. Az adatok frissitése
(1) Az adatfelelés az adatok valtozasat nyomon koveti, és az Altalanos kozzétételi lista
frissitését az 1. szdmu mellékletben meghatdrozott id6kozonként megkiildi az adatk6zld
részére.
(2) Az adatfelelds altal megkiildott adatok nem sérthetik a személyes, illetleg a mindsitett
adatok védelmérdl szo6l6 torvények rendelkezéseit.
(3) Az adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat
visszaellendrzi.
(4) Az adattovabbitas minden alkalommal elektronikus formdban torténik az intézményi
adatko6zl6 részére.
(5) Az adatkozld a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskortiségéért €s
valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.
(6) Az adatkozlé gondoskodik a kozzéteendd adat kozzétételérdl Kulturalis Kozpont
honlapjan, és a kdzzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.
(7) Az adatfelelds az (6) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskoriiségét.
(8) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a
hiba tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlonél.
2.4. A kozzétételi felelosség és az adatbiztonsag szabalyai
(1) A kozzétételi kotelezettség felelosséggel jaré munkakori feladat.
(2) Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.
(3) Az adatkdzld a 2.3. pontban meghatarozott feladatain tilmenden a kozzéteendd adatok
vonatkozasaban:
e ajogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktiréjat és
formajat;
e gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérol,
e biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal;
e gondoskodik a kézzéteendo adat el6zo allapotanak archivalasarol, ahol ezt jogszabaly
eldirja;
o sziikség szerint, évente a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdeki
adat megismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista
kiegészitésére;



e gondoskodik az Itv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljesitésérol.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata
(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.
(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-jéig. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelosnek a
kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.
(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6z16nél, aki a javaslatot
megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

3. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendje

A kozérdeki adatok, tovabba a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jognak az
Kulturalis Kézpontot érint6 érvényesitése céljabol az intézmény a jogszabalyi kitelezettségek
keretében, egyedi kérelemre kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

3.1. Az eljaras meginditasa

(1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Az adatszolgéltatas kérelemre torténik a szabalyzat
2. szamu mellékletét képezd formanyomtatvany — az intézmény honlapjarol letdlthetd —
kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartamtl igénnyel. Az adatkérd sziikség esetén
segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.

o A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 irdsos
kérelemszemélyesen, postai uton (8700 Marcali, Mzeum koz 5.) vagy elektronikus
tizenet (info@marcali-muvhaz.hu) formajaban nyujthato be.

e Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni €s iktatni kell.

e A szoban eldadott igényrdl is a formanyomtatvanyt kell kitSlteni.

e Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az igényld altal elmondottak alapjan az
adatfelelds tolti ki a formanyomtatvanyt, és ravezeti, hogy az igény benyujtasa
telefonon tortént.

(2) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras
teljes id6tartama alatt az adatigényld barmikor visszavonhatja, azonban az intézmény jogosult
az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését
kérni.

(3) Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

(4) Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditasarol. A forditashoz
elsdsorban a kozalkalmazottak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnydban kiilsd
szakembert kell megbizni. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

(5) Az adatkozl6 a kérelem formai megvizsgalasa utan az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informdcids szabadsagrol sz0lo torvény alapjan egyébként kdzzétett adatokra irdnyulod
kérelem esetében tdjékoztatja az adatkérdt a kozzétett adat pontos fellelhetdségérdl. Ha az
adatkérd kérelmét a t4jékoztatds utdn is fenntartja, az intézményi adatkozlé a kérelmet
elutasitja.

(6) Ha az adatkéré a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkez6 telephelynél szoban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti el6 — ha az igényelt adat olyan kozérdekii, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza,
¢és az adatkéré sem kifogasolja a szobeli adatkozlést —, a megkeresett telephely az adatokat



széban is kozolheti. Az adatszolgaltatas tényérdl az adott telephely feljegyzést készit, amelyet
tajékoztatasul megkiild az intézményi adatkozlének. Az intézményi adatk6zl6 a
feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalmat folyamatosan elemzi, és sziikség esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket a honlapon valé megjelenitésre.
(7) Ha a fogadott adatkérés szoban azonnal nem valaszolhatdo meg, az adatkozl6 felkéri az
adatkérdt igényének irdsban vald benyujtasara.
3.2. A kérelem megvizsgalasa
(1) Az intézményi adatk6zld az igényt haladéktalanul, de legkésdbb hdrom napon beliil
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
e tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;
e amegismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e, beazonosithatoak-¢;
e akért adatok Kulturalis Kézpont kezelésében vannak-e;
e azigényelt adatok kdzérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
min0siilnek-€;
e megtalalhatok-e az internetes web-helyen;
e akért modon vannak-e tarolva az intézménynél, vagy feldolgozasuk sziikséges;
tovabba, hogy jelentds terjedelmiiek-¢,
e azigényld elérhetdsége tisztazott-e;
e atajékoztatast milyen formaban, modon kéri;
e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezelOnek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.
(2) Ha az eléterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkérd a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés
nem egyértelmi, az intézményi adatko6zl6 felveszi a kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget
nygjt a megfeleld kérelem benyljtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok korének
pontositasahoz.
(3) Ha az intézményi adatkozl6 kdzremiikddése eredményesnek bizonyult:
e aszemélyesen megjelent tigyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme
kiegészitésére;
e mas modon (telefonon, e-mailben, stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatkérot,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.
(4) Ha a kérelem benytjtasakor, az intézményi adatkozlé és az adatkérd kozotti egyeztetés
sordn, vagy az eljards barmely késobbi szakaszdban az allapithaté meg, hogy a kérelemben
szereplé adatok, vagy azok egy része nem Kulturalis Kozpont kezelésében van, a kérelmet,
vagy annak egy részét az intézményi adatk6zl6 haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez,
az adatkérd egyidejii értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithatdo meg, az adatkérdt errdl a koriilményrdl a lehetd legrovidebb idén, de legfeljebb 8
naptari napon beliil értesiteni kell.
3.3. A kérelem elintézése
(1) A formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem benyljtidsa esetén az intézmeényi
adatkozld haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatokhoz sziikség van-e
valamelyik telephelytdl, vagy szervezeti egységtdl dokumentumra, sziikség esetén intézkedik
ezek beszerzésérol.
(2) A keért kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok atadésa a megkeresett tagintézmény
kozalkalmazott feleldssége. A megfeleld teljesitést az intézményi adatkozld tartalmi
szempontbdl megvizsgalja, ellendrzi, hogy a szolgaltatott adatok Osszhangban vannak a
személyes €s a mindsitett adatok védelmére rendelt torvényi eldirasokkal.
(3) Az intézményi adatk6zld a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
eldterjesztését kovetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.



A hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, ha az adatigénylés jelentds
terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik. Errdl az igénylét — az igény kézhezvételétol
szamitott — 8 napon beliil tajékoztatja.

(4) Ha az adatkozl6 megallapitja, hogy az adatkérd altal igényelt adatok adatvédelmi okok
miatt nem hozhaték nyilvanossagra, annak tényérdl, okair6l, tovabbad az informacios
onrendelkezésr6l és informacidszabadsagrol szold torvény 31. §-a szerinti jogorvoslati
lehetéségrol 8 napon beliil az iigyfelet irasban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiti.

(5) Ha az adatkér6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az intézményi
adatkozlé feltiinteti a nyilvdnossdgra nem hozhatd adatok pontos megnevezését és a
megtagadas indokait.

(6) Ha a kozérdekli adatot tartalmazo dokumentumok az igényld altal jogszabaly alapjan meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaznak, az adatk6zl6 a dokumentumokat szétvalasztja, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumrdl mésolatot készit, amelyen a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy kitakarassal (a tovabbiakban
egyiitt: kivonat). Az igénylé szdmara kozvetleniil csak a kivonatot lehet megismerhetéveé
tenni.

(7) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

Az intézményi adatkozlé a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékeig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatja.

(8) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
informacios oOnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil irasban vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
1génylot.

3.4. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az intézményi adatkozl6 az altalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi az
eljaras soran kiadmanyozott iratokat.

4. Adatvédelmi eloirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rélni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

2013. 10. 01.

Vigmondné Szalai Erika
igazgatd



1. szdm melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. Marcali Varosi Kulturalis Kozpont hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

2. Marcali Varosi Kulturalis Kozpont szervezeti felépitése telephelyek, szervezeti egységek €s
feladatai megjelolésével

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

3. Marcali Varosi Kulturalis Kézpont vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
faxszadma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

4. Marcali Varosi Kulturdlis Kozponton beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és faxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

5. Marcali Varosi Kulturalis Kozpont felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kdvetden azonnal az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

1. A Marcali Viarosi Kulturdlis Kozpont feladatat, hatdskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, az allami irdnyitds egyéb jogi
eszkOzei, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden azonnal az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

2. Marcali Varosi Kulturalis Kozpont altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden azonnal az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

3. Marcali Varosi Kulturalis Kozpont altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés c€lja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak a torvény szerinti azonositdo adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal az e¢l6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

4. Marcali Varosi Kulturalis Kézpont nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

5. Marcali Varosi Kulturalis Kézpont altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
¢s indoklasuk

Az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartadsaval

6. Marcali Varosi Kulturalis Kézpontnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai.

A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését kovetden haladéktalanul az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



7. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége ¢€s, ahol kijelolik, az adatvédelmi felelés vagy az
informaciods jogokkal foglalkozd személy neve

Frissitéskor az el6z6 allapot torlendd

8. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk

Frissitéskor az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval

9. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Frissitéskor az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

10. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

ITI. Gazdalkodasi adatok

1. Marcali Viarosi Kulturdlis Koézpont éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamolodja vagy éves koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat kovetéen azonnal az eléz6 allapot 10 évig archivumban tartassal

2. Marcali Varosi Kulturalis Kozpontban foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira
vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyuyjtott juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve

Frissitést kovetden kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval

3. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefiiggd, Otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog 4atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével. A szerzddés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Frissités a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. A koézzétételt kovetd 5 évig
archivumban tartédssal.



2. szamu melléklet
KERELEM

Marcali Varosi Kulturalis Kozpont kezelésében 1€v6 kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos
adat megismerésére.

Az igényl6 neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljard képviseld megnevezése):

Levelezési cime iranyitoszdmmal:
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szdm, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekll, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrol mésolat készitését:

Qlgénylem

O Nem igénylem

Az adathordoz¢ fajtéja:

W papir

Qvalasztott elektronikus adathordozo

Qegyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett méasolatokat:

U személyesen kivanom atvenni

O postai Giton kérem megkiildeni

Qelektronikus formaban kérem kikiildeni

Vallalom, hogy az 0j adatok eldallitdsaval és a masolatok készitésével 0sszefliggésben
felmeriilt koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig a Marcali Varosi Kulturalis Kézpont
részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmii masolat iranti igényemet a Marcali Varosi
Kulturalis Kézpont a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.
Aléirasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kozérdekli adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé
valik, és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacidkat, az
adatkezeld igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

alairas



3. szamu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (1gEnyl0 MEZNEVEZESE K ). .o ueiei ittt e
az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az aldbb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrdl masolatot kérek/nem kérek.

2. Az éltalam az irat-betekintés sordn tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben
meghatdrozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkoz6 szabalyaira is.

alairas

4. szamu melléklet
NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott (1ZENYIO MEENEVEZESE K ). .ve ittt ettt ettt et e e e et e e e e eaeeeaeennenns
az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett
masolatot atvettem.

alairas



5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A ,,Kozérdeki adatszolgaltatasi szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
Név

Beosztas

Kelt

Alairas



