Marcali Varosi Kulturalis Kozpont

ﬁ MINGSITETT KOZMUOVELODESI INTEZMENY

Bélyegzok hasznalatardl szolo szabalyzat

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Marcali Vérosi Kulturalis K6zpontban hasznalatos bélyegzékkel valo visszaélések kizérasa,
tovabba a megfelel6 hasznalatuk érdekében az alabbi eldirasok 1épnek életbe.

A szabélyzat hatalya kiterjed az intézménynél hasznalatos bélyegzok kezelésére, hasznélatara
és nyilvantartasara.

1l. A BELYEGZOK MEGRENDELESE, NYILVANTARTASA

1.) A bélyegz6 megrendelésérdl az intézmény igazgatdja gondoskodik.

2.) Az intézmény az altala hasznalt bélyegzékr6l nyilvantartast vezet. A hasznélatra kiadott
bélyegzok meglétét évente ellendrizni kell.

I11. AMARCALI VAROSI KULTURALIS KOZPONT BELYEGZOI
Korbélyegzok:

1. Marcali Kulturélis Kézpont— 1. — magyar cimer

Megtalalasi helye: Marcali Kulturalis Kézpont székhely, személy és munkatigyi iroda
Hasznéalata: minden irathoz hasznalhatd

Lenyomata:

2. Marcali Kulturalis Kézpont — 2. — magyar cimer

Megtalalési helye: Marcali Kulturalis Kézpont székhely, igazgatdi iroda
Hasznalata: gazdasagi iratokhoz nem hasznalhatd

Lenyomata:

3. Marcali Kulturalis Kézpont — 3. — magyar cimer

Megtalalasi helye: Marcali Kulturalis Kozpont székhely, munkatarsi iroda
Hasznalata: gazdasagi iratokhoz nem hasznalhat6

Lenyomata:

Hosszl cégbélyegzok
1. Marcali Vérosi Kulturalis Kézpont
8700 Marcali Mlzeum koz 5.
Szlsz: 10403947-39411338-000000
Addszam 15396884-2-14
1.
Megtalalasi helye: Marcali Kulturalis Kézpont székhely, személy és munkatigyi iroda
Hasznalata: minden irathoz hasznalhatd
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Lenyomata

2. Marcali Varosi Kulturalis Kézpont
8700 Marcali Muzeum koz 5.
Szlsz: 10403947-39411338-000000
Addszam 15396884-2-14
2.
Megtalalési helye: Marcali Kulturalis Kozpont székhely, igazgatdi iroda
Hasznalata: minden irathoz hasznalhatd
Lenyomata

IV. ABELYEGZOK KEZELESE

1.) A bélyegzot kezel6 munkatars anyagi-fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel tartozik a
bélyegz6 jogszerii hasznalataért.

Amennyiben a munkatars elveszti a bélyegzot, koteles azt azonnal irdsban jelezni.

Az intézmény vezetdje koteles az elvesztés korulményeit tisztazni, a munkavallald
felelosségét megvizsgalni.

2.) Amennyiben a munkavallald jogviszonya megsziinik, Gigy a nala 1évé bélyegzot koteles
azonnal leadni a nyilvantartas kezeldjének.

3.) Ha a munkavallal6 nem megfeleléen kezeli vagy hanyagul tarolja a bélyegzdt, az
intézmény vezetdje koteles megvonni annak hasznalati jogat.

4.) A bélyegzOk hasznalatara vonatkoz6 rendelkezések:

- a bélyegzdt csak hivatalos okmanyon lehet hasznalni

- a bélyegzét elzarva kell tartani, hogy illetéktelen személyek ne hasznéalhassak

- valamennyi hivatalos levélre, ligyiratra, dokumentumra csak az intézmény igazgatdja vagy
az altala megbizott szakmai munkatars alairasa utan keriilhet bélyegz6, az alaird nevének és
beosztasanak feltiintetésével

- a bélyegz6 atruhazasa csak az igazgatd engedélyével torténhet

5.) A bélyegzdk bevonasa:

- az elhasznalodott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzéket az igazgatonak at kell
adni, aki gondoskodik annak hivatalos megsemmisitésérdl
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Vigmondné Szalai Erika
igazgato



