PENZKEZELESI SZABALYZAT

L Altalanos rész
1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabdlyzat célja, hogy a Marcali Vdérosi Kulturdlis Koézpontndl
meghatdrozasra keriiljenek azok a szabdlyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés
folyamdn érvényesiteni kell. Tovdbba szabdlyozza a pénzmozgésok, a pénz- és értékkezelés
rend;jét.

2. A pénzkezelés soran érvényesitendé alapelvek
Intézménynél torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési mddok
alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a bankszamlan torténd tranzakciokat kell
elényben részesiteni. A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek
védelmét.
A szabalyzat a kovetkezd témakhoz kapcsolododan tartalmaz eldirasokat:
e abankszdmla nyitdsara, kezelésére,
e az intézménynél alkalmazhaté fizetési moédokra,
e készpénzkezelés szabdlyaira
e a hazipénztar elhelyezésére, védelmére,
e pénztdri nyitva tartds rendjére,
a pénzkezelés személyi feltételeire,
pénzszallitas szabdlyaira,
pénz- és értékkezelés rendjére,
a pénztér altal hasznalt bizonylatok nyilvantartdsanak rendjére,
ellendrzésre.



II. VEGREHAJTASI RESZ

A bankszamla megnyitdsa, illetve megsziintetése az dnkorményzati hivatal feladata. A
Kulturdlis K6zpont 6ndllé bankszamldval rendelkezik, sajit bevételei, az atvett pénzeszkozei,
tdmogatdsai és az irdnyito szerv altal nydjtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek meg.
A bankszamla feletti rendelkezésre jogosultakat a hivatal pénziigyi irodavezetdje és a
Kulturalis Kozpont vezetdje jeloli ki.

A pénzgazdilkodasi folyamatok rendjét részletesen a Marcali K6zos Onkormdnyzati Hivatal
Kulturalis Kozpontra is kiterjedd pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.

A Kulturdlis Kozpont kifizetések teljesitésére hazi pénztarral rendelkezik, amit a
,Pénzkezelési szabalyzat” alapjan miikodtet.

1. A bankszamlakezelés lebonyolitasanak rendje
1.1. A bankszamla feletti rendelkezés az intézménynél

A bankszdmlin elhelyezett pénzeszk6zok felett a bankndl bejelentett aldirasra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatirozott médon.

A bankndl bejelentett aldirdsra jogosult személyek nevét és aldirdsit a szabdlyzat 1. szdmii
melléklete tartalmazza.

1.2. A bankszdmla kezelése

A bankszamlarél az intézmény utalast nem indithat, erre a Marcali Kozos
Onkormanyzati Hivatal alairasra jogosult munkatarsainak van jogosultsaga.

A bankszdmla novekedés forrasai:

- a hazipénztarbdl, illetve a szdmldk alapjan torténd befizetések
Jegybevételek

Nevezési dijak

Terembérleti dijak

Teriilethasznélati dijak

Pélyéazatokon elnyert pénzeszkozok

Szponzori timogatdsok

Stb.
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2. A pénzkezelés rendje

Amennyiben térvény vagy kormdnyrendelet a pénztartozas megfizetésének maodjat kotelezden
nem irja eld, az tigyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:

e 4tutalas

o készpénzfizetés

e az intézményi mobil banktermindl hasznélata befizetéseknél

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodds, a fizetést egyszerti atutalassal kell teljesiteni.
Készpénzfizetés torténhet:



- az 50.000,-Ft alatti vasarlasoknal elsdsorban, féleg kisebb tételli anyag és
eszkOzvasarlasok esetén,

- eldére nem egyeztetett szallitasi szamlak esetében (pl. aznap kell valamit elszéllitani),

- eseti kifizetések estén (bérletkifizetések, eseti megbizdsi dij, utikoltség térités,
szamlaval nem rendelkezd megbizasi dija, azonnali intézkedés kovetkeztében torténd
kifizetés, stb.).

3. A készpénzforgalom lebonyolitasanak rendje

3.1. Hdzipénztdr funkcioja, kialakitdsa, védelmi rendszere
3.1.1. A hdzipénztdr funkcidja
A hézipénztarban kell kezelni:

e az intézmény milkddéséhez sziikséges készpénzt,

e szigoru szdmadas ala tartoz6 nyomtatvanyokat,

o ecgyéb értékeket (pl. étkezési utalvany).

e mobil bankterminélt

3.1.2. A hdzipénztdr kialakitdsa

Hazipénztar az intézmény miikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak
lebonyolitasara és megdrzésére kijelolt helyiség.

A hazipénztarak kialakitdsdndl figyelembe kell venni az 4atlagos napi készpénzforgalom
nagysagat. A pénzmeg0rzes €s tarolas feltételeit mindig a tényleges zar6 dllomdny szerint kell
biztositani.

A hazipénztar céljara kiilon helység szolgal.

A készpénz és a pénztarban kezelt értékek tdrolasa pancélszekrényben torténik.

A pénztaros ki €s befizetéseket csak a pénztari 6rdk alatt teljesithet.

A pénztarhelyiség elhagydsa a pénztarhelyiséget koteles a pénztiros bezarni.

3.1.3. Pénztdri nyitvatartds rendje

A pénztar hétfon 8-12 o6ra kozott
kedden 12:30-16:30 6ra kozott
szerdan 8-12 6ra kozott

csiitortokon 12:30-16:30 6ra kozott
pénteken 8-12 6ra kozott
tart nyitva.

Kivéve a munkarend véltozds miatt heti szabadnapon vagy pihendnapon munkavégzést
elrendel6 utasitasok eseteit, akkor az idOpont valtozasa nélkiil a pénztar ezeken a napokon is
nyitva tart.

3.1.4. A kulcsok kezelése

A pénztarhelyiség, valamint az értékek meg0Orzését, védelmét biztosité pancélszekrény,
kulcsdnak eredeti példanyat a pénztaros kezeli. Amennyiben betegség vagy mas ok miatt tdvol
marad, koteles a birtokaban 1€év6 kulcsot lezart és aldirt boritékban a helyettesitonek atadni. A
tartalékkulcsok kezeléséért, Orzéséért az igazgato felelos.



3.2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kovetelményei

3.2.1. Személyi feltételek

Pénz ¢és értékkezeléssel csak biintetetlen eldéletli, erkdlesi bizonyitvannyal és megfeleld
szakmai képzettséggel rendelkezd dolgoz6 bizhatd meg.
Pénz- és értékkezelésre a kovetkezd dolgozok jogosultak:

pénztéros,
pénztarost helyettesitd.

Pénz- ¢és értékkezelés ellendrzésére a kovetkezd dolgozok jogosultak:

pénztarellendr,(k6zos onkormanyzati hivatal)
igazgatd

Az éltalanos szabdlyok szerint nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek a
munkakdore a pénztarosi munkakorrel 6sszeférhetetlen.

3.2.2.A pénztaros feladata, feleléssége

A pénztaros a hazipénztart 6nalldan, teljes anyagi €s biintetdjogi, valamint fokozott fegyelmi
felelosség ¢és elszamolasi kotelezettség mellett kezeli. A pénztiros munkakdrének
elfogadasakor koteles elismerni elszamolasi kotelezettségét, illetve feleldsségét.

A pénztaros feladatai:

a pénztarban tartott készpénz kezelése és megOrzése a pénziigyi fegyelem betartasival,
koteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges pénzosszeg
idébeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre allasrol, a pénztari bizonylatok
érvényességének, alaki €s tartalmi helyességének ellendrzésérdl, a pénztar rendjének
és tisztasaganak biztositasarol,
a pénztarral kapcsolatos elszdmoldsok és nyilvantartidsok vezetése, a bizonylati
fegyelem betartésa,
bérrel, megbizasi dijakkal kapcsolatos kifizetések szamfejtése adott program alapjin
az lzleti titkok, illetve a tevékenységre vonatkozé alapvetd fontossagli informaciok
megorzése,
a vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirdsok betartasa.
Az intézmény vezetdje a pénztarost a felsoroltakon kiviil egyéb feladatok ellatasaval is
megbizhatja. Nem ldthat el azonban a pénztiros a meghatdrozott, a pénztarosi
teendOkkel Osszeférhetetlen munkakoroket.
A pénztarosnak a pénztari zarlatkor a kdvetkez6 feladatokat kell elvégeznie:

a) Meg kell allapitania a pénztarban 1év6 készpénzallomanyt

b) A pénztirjelentés alapjan meg kell dllapitania a bevételek és kiaddsok napi

végosszegét, majd a pénztari nyilvantartas szerinti egyenleget.
c) A pénztari jelentésben megdllapitott egyenleget egyeztetni kell a valdsagos
készpénzallomdnnyal. Az egyeztetés megtorténtét aldirdsaval igazolnia kell.

3.2.3. A pénztaros helyettesének feladata, feleléssége

A pénztéros helyettes alkalmazasdnak €s megbizasdnak feltételei a pénztaroséval azonosak.
Feladata és feleldssége a pénztarkezelés idejére megegyezik a pénztarosra eldirtakkal.



3.2.4. A pénztarellenor feladata

A pénztarellendri feladatokat a Marcali Ko6zos Onkormanyzati Hivatal gazdaségi
irodavezetdjének kijelolése alapjan a hivatal jogosult ellatni.

3.3. A hazipénztar miikddése, pénztari mozgasok és azok bizonylati rendje
3.3.1. A hdzipénztdr pénzelldtdsa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint Marcali
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdaagi irodavezetdjével elézetesen egyeztetve - a
bankszamldrdl felvett készpénz, ttjan biztosithato.
A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrdl, intézkedésekrdl az tligyben érintett vezetdoknek
tajékoztatni kell a pénztarost a varhatd készpénzkifizetések 0Osszegérdl. Torekedni kell
azonban a készpénzkimélo fizetési médok valasztisara.
A pénztaros az el6z06 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhaté 6sszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mitkddését biztositd készpénz
mennyis€gérol. és cimletérol.
Ennek keretében a pénztaros:

o felméri a pénztar pénzsziikségletét,

e gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd -

alairatasarol.

3.3.2.. Készpénzfelvétel bankszdamldrol készpénzfelvételi utalvdannyal

Intézményiink a bankszdamldja terhére kiéllitott készpénzfelvételi utalvdnnyal, a hitelintézet
pénztirandl pénz oOndlléan nem, csak a Kozds Onkormdnyzati Hivatal aldirdsra jogosult
munkatarsdval vehet fel.

3.3.3.. Készpénz befizetése bankszdmldra
Az intézmény a bankszdmlara készpénz a szamlavezetd hitelintézet pénztarainal fizethetd be.

3.3.4. A hdzipénztdr készpénz kerete

A pénztarban pénztar zarlatkor 500.000.-Ft 6sszegnél tobb nem lehet. A hazipénztari
pénzkészlet keretet meghaladé részt még pénztarzarlat eldtt az intézmény elszdmolasi
szaml4djara be kell fizetni.

3.3.5. A pénzszdllitas szabdlyai
A pénz szallitdsdnak megszervezése a pénztdros feladata.
A pénzszillitdssal megbizott személyek névsordt a 2. sz. melléklet tartalmazza.
A pénzszdllitds feltételei:
50.000.- Ft-ot meg nem halad6 6sszegnél:
e 1 {6 pénzszallitd

50.000. — 500.000.- Ft kozotti 6sszegnél:
o | {8 pénzszallito és

e 1 {0 kisér6

A pénz szallitdsdval megbizott dolgozok feleldsek a felvett illetve szallitott Osszegért.



3.3.6. A pénz valodisaganak ellenorzése

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1€vo pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat el a
befizetoktol és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valddisdgdnak és forgalomképességének megéllapitisit a
kovetkezo eldirasok megtartasaval kell végezni:

e A valddinak és forgalomképesnek mindsiill az a forgalmi bankjegy, illetve
pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az MNB altal a Magyar Ko6zlonyben
kozzétett hirdetményben foglalt leirdsnak megfelel.

e Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendé az a valddi bankjegy, amely a
mechanikai hibaktol mentes.

e Pénzérme esetében nem tekintendd forgalomképesnek a megcsonkitott
(atlyukasztott), sulydban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy
valamilyen médon meghamisitott forgalmi pénzérme.

e Nem fogadhat6 el hidnyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben
bevalthat6 (befizethetd).

A pénztiros hamis vagy annak latszé bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetdvel tisztazni a hamisnak latszo bankjegy
vagy érme eredetét. Az ilyen eseményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, a felvételnél a
pénztarellendrnek is jelen kell lennie.
A jegyzOkonyvnek tartalmazni kell:

e a befizetd nevét, foglalkozasat

e cimét,

e személyi igazolvanyédnak szdmat

e személyi szamat

A jegyzdkonyvet a befizetdvel ala kell iratni. Az alairds megtagadasa esetén annak tényét a
jegyzékonyvben fel kell tiintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyzékonyvvel egyiitt az
MNB-be be kell széllitani. Az intézkedést a pénztarjelentésben is fel kell tiintetni.

3.3.7. A munkakori dtaddsok rendje, a pénztdr dtaddsa a pénztdros tavollétében

A pénztéaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarban 1évd készpénzrdl,
értékekrol atadas atvételi jegyzokonyvet kell késziteni a szabalyzat 3. szdmi melléklete
szerint.

A felvett jegyzOkonyvet az atado, atvevo, illetve az igazgato irja ala.

3.4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatolasa, alapbizonylatok kezelése
3.4.1. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsdnak dltaldnos szabdlyai

A készpénzforgalom lebonyolitdsdhoz minden esetben pénztirbizonylatot kell kidllitani. A
pénztari nyilvantartdsban elszamolt kiaddsi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolds
tényét feltlind és el nem tavolithato jellel (bélyegzdvel, lyukasztassal, stb.) meg kell jelolni.A
pénztari nyilvantartds céljara szabvany nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigori szdmadasi kotelezettség ald vont
nyomtatvanyok, tehat azokat ennek megfeleléen nyilvan kell tartani.



A bizonylatok felhasznalasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszdmmal ellatott
bizonylattoémboket szabad felhasznéldsra kiadni.

A bevételi és kiaddsi pénztirbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.
Alapbizonylat: a szamla, nyugta, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az utikoltség-elszamolas, ki-
vagy befizetéseket elrendeld utalvany, stb.

A pénztarbizonylatokat tollal kell kiallitani. A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell
(stornd jelzéssel) és helyette dj bizonylatot kell kidllitani. A rontott bizonylatot (annak
valamennyi példanyat a bizonylattombben a tépéldanyokkal egyiitt) meg kell érizni.

3.4.2. Eloleg, ellatmany kifizetésének rendje

Intézményiinknél az igazgatohelyettes és az igazgato egyiittes irdsos engedélye alapjdin a
dolgozdk esetenként — szabdlyszerli utalvdnyozas alapjan — hataridéhoz kotott elszamolasi
kotelezettséggel a pénztarbol eldleget vehetnek fel.
Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kovetkezo célokra adhat ki:
o kikiildetési koltségre,
beszerzésre,
reprezentéiciora,
postakoltségre,
rendezvény koltségeire,
azonnali kisjavitdsokra, karbantartdsi koltségekre.

Kivételesen indokolt esetben az igazgaté adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil,
készpénz elszamoldsra torténd kiadadsara.

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 0sszegek a pénztar pénztarkeretét nem terhelik.

Az intézményi dolgozok amennyiben készpénzzel vasarolnak, a felvett eléleggel maximum 30
napon beliil kotelesek elszdmolni.

Ujabb készpénz eldleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az
1gényl6 korabbi elszamolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett.

Az utdlagos elszamolasra kiadott el6legek hataridére torténd elszdmoldsdnak elmulasztisa
esetén az eldleget felvett dolgozot irdsban fel kell szélitani. Amennyiben a felszolitas ellenére
sem szamol el az el6leggel a dolgozd, akkor az eseményt jelenteni kell az igazgaténak, vagy
az igazgatéhelyettesnek. Abban az esetben, ha a tett intézkedésének nincs eredménye, akkor a
felvett készpénz sszegétdl fliggden kartéritési, illetve bliniigyi eljarast kell kezdeményezni.

3.5. Pénztarjelentés, pénztarzaras

A pénztarosnak minden pénztari befizetést €s kifizetést iddsorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyeznie.

A pénztaros pénztarzarlatot forgalomtdl fiiggden, de havonta forgalomtdl fiiggetleniil is
koteles késziteni.

A pénztarzéras soran:

e meg kell 4llapitani a pénztarban levd készpénz-allomanyt,

e meg kell allapitani tovdbba a pénztirjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi
végosszegét, az el6z6 napi készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar
feljegyzései szerinti egyenleget,

e cgyeztetni kell a megallapitott egyenleget €s a tényleges készpénzallomanyt,

e az egyeztetés sordn megdllapitott eltérést még a megéallapitds napjan fel kell deriteni,
ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.



Az eltérés rendezésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek ala
kell irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hidnyt pedig a pénztiros befizetési
kotelezettségeként eld kell irni.

4. Pénz- és értékkezelés rendje
4.1. Pénz- és értékcikkek tarolasa

A pénztarban elkiilonitetten kell tarolni az alabbi értékeket:
e abelfoldi fizetdeszkdzoket
e az értékeket
e aszigoru szdmad4su bizonylatokat.

4.2.A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok, készpénzfizetési szdmlatombok,
nyugtatombok szigord szamaddas ald tartoznak.
A nyilvantartdsnak - bizonylatnemenként - a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e sorszam,

e apénztaros (illetve atvevd) részére torténd atadas idopontja,

e az atvevO neve,

e az atvevo aldirasa.

A hasznalatbél kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat az
irattarban kell megorizni.

III. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2015. 4prilis 15. napjan 1ép hatdlyba.

Az intézménynél a gazdasigi igazgatohelyettesnek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt
eldirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt {ven
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Marecali, 2015. 04. 15.

Vigmondné Szalai Erika
intézmény igazgatdja



Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont

1. sz. melléklet

KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: koltségvetési szamla

(alairasi cimpéldany masolata mellékelve)

Bankszamla szama: 10403947-39411338-00000000

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Marcali Fiok

Beosztas

Név

Alairas minta

Marcali, 2015.4prilis 15.

Vigmondné Szalai Erika
intézmény igazgatdja




Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont

4. sz. melléklet

Felel6sségvallalo nyilatkozat
/pénztaros, pénztaros helyettes, pénzkezeld részére/

Alulirott ... nyilatkozom, hogy a Marcali Viarosi Kulturalis
Kozpont Pénzkezelési Szabalyzatat megismertem, munkakoromet annak megfelelden latom el.

Tudomasul veszem, hogy az utasitds megszegése, a szabalyzat el6irdsainak be nem tartasa
fegyelmi vétség, illetve az 4ltalam kezelt pénzben (értékben) mutatkoz6 hidnyért fegyelmi és
teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

Marcali, ..... év............ ho.... nap
aldirds
lakéhely
Szem.ig. szdm
Tanu 1 Tand 2
NeVi NV
Lakhely:........covivriiiiiiii, Lakhely:........cooiviiiiiiiin,



Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont

A pénz szallitasaval megbizott dolgozok

Névjegyzéke

2.sz7. melléklet

Sorsz.

Név, beosztas

Alairas

Marcali, 2015.4prilis 15.

Vigmondné Szalai Erika
intézmény igazgatdja



Marcali Varosi kulturdlis Kozpont
3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: ...... EV.iiinnnn. h6 ...nap alkalmdval a ... intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Jelen vannak: ..., igazgat6, vagy pénztarellendr
........................................................................................ pénztart atadd
veeee....pénztart atvevo
Az intézménynél a pénztarosi teendoket ..........cccoceennnn -t6l a korabbi pénztaros
ceeeeeen (€ves szabadsaga, betegsége, munkaviszonyanak megsziinése, stb)
TIHALE ©eetieiietieceieee ettt (név) latja el.

Az el6zoekben emlitett okok miatt a pénztaratadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek
atadasra illetve atvételre:

. P Bizonylat sorszama
Bizonylat megnevezése

- tol - ig




b) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)

¢) Készpénz:

.................. . Ft, mely 0sszeg a kdvetkez6 cimletekben keriilt atadasra:
atado atvevo

igazgatd/pénztarellenor






MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott, mint a Marcali Vérosi kulturélis K6zpont dolgozdja nyilatkozom, hogy az
intézmény Pénzkezelési Szabdlyzatit megismertem, az abban foglaltak betartdsarol
gondoskodom.

Marcali, 2015. éprilis 15.

Sorsz. Név, beosztas Alairas

RN BRI =




	PÉNZKEZELÉSI SZABÁLYZAT
	I. Általános rész
	3.1.3. Pénztári nyitvatartás rendje
	3.1.4. A kulcsok kezelése
	A pénztárellenőri feladatokat a Marcali Közös Önkormányzati Hivatal gazdasági irodavezetőjének kijelölése alapján a hivatal jogosult ellátni.
	A pénztárban pénztár zárlatkor 500.000.-Ft összegnél több nem lehet. A házipénztári pénzkészlet keretet meghaladó részt még pénztárzárlat előtt az intézmény elszámolási számlájára be kell fizetni.
	 Pénzérme esetében nem tekintendő forgalomképesnek a megcsonkított (átlyukasztott), súlyában jelentősen megfogyott, nehezen felismerhető, vagy valamilyen módon meghamísított forgalmi pénzérme.


	3.3.7. A munkaköri átadások rendje, a pénztár átadása a pénztáros távollétében
	III. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
	Marcali, 2015. 04. 15.


